FONDAZIONE SCUOLA FORENSE

CORSO DI ALFABETIZZAZIONE - L’USO DEL COMPUTER

1. Iniroduzione — Hardware e Software
Come scegliere il computer ideale — Configurazione
Le memorie — Le periferiche

Mercoledi 07/03/2007 ore 12.00

2. 11 Software — I Sistemi Operativi da Dos a Vista
Passando da Windows — Il Sofiware Applicativo —
I Gestionali

Mercoledi 14/03/2007 ore 12.00

3. Windows : Finestre e Funzioni Principali —
Copia e Incolla, Taglia e Incolla
Apri, Salva, Stampa.

Mercoledi 21/03/2007 ore 12.00

4. Gli Applicativi per lo Studio Legale: Word —
Il primo approccio ad un Word Processor —
Le Funzioni Principali di Word —

Menn e comandi vari

Mercoledi 28/03/2007 ore 12.00

5. Word: Le Tabelle — La Stampa Unione —
Immagini e Disegni

Mercoledi 04/04/2007 ore 12.00

6. Gli Applicativi per lo Studio Legale: Excel —
11 primo approccio ad un foglio di calcolo — Le
funzioni principali di Excel — Qualche Modello
con formule

Mercoledi 18/04/2007 ore 12.00

7. Gli altri Applicativi: Outlook la Segretaria Ideale
C"e’ anche Acces ma non é indispensabile

Mercoledi 2/05/2007 ore 12.00

8. Le Reti di Computer: Quando & utile installarle in
uno Studio Legale — 1 vantaggi e le attenzioni per la
Sicurezza - Internet: Un po’ di storia e di
orientamento: Come districarsi ira varie connessioni
e offerte di operatori — Modem — Ronter-

Adsl ed altro.

Mercoledi 09/05/2007 ore 12.00

9. Usare al meglio il nosiro Browser: I Preferiti — Filiri
e Protezioni- La Posta Elettronica : Web-Mail e
Client di Posta Elettronica - Come configurare la
nosira Posta e proteggersi da occhi indiscred :
Antivirns-Firewall-Adaware

Mercoledi 16/05/2007 ore 12.00

10. La Sicurezza in uno Studio Legale con uno sguardo
alla Normativa (D.Lvo196/2003) — Ups-Backup
Password

Mercoledi 23/05/2007 ore 12.00

Gl inconfri saranno temuti presso 1" Aunditorinm “Avv. MIRO™ - Piano terra Palazzo di Giunstizia

Quote d’iscnizione: 50 € Avvocati , 25 € Praticanti
Per ulteriori informazioni gli interessati potranne rivelgersi alla Segreteria della Scuola Forense
ove sone disponibili i moduli della domanda di iscrizione.

11 Presidente del Consiglio dell'Ordine
Avvocato Angelo Esposito

II Presidente del C.d_A. della Fondazione
Avvocate Fincenzo DV Maggio



